Cristina Andrea Alfaro Mella

17.038.453-9

29 de Noviembre de 1988
Serrano #1711 Centro. Vallenar.
+56988144368

Soltera
Cristina.alfaro. m(@gmail.com

Objetivos

Desarrollo Profesional, Aplicar teorfas aprendidas, Tomar nuevos desafios, Alcance y Superacion de metas

planteadas, Alto desempefio administrativo.

Formacion académica

Técnico universitario en Administracion de Empresas, Universidad de
Atacama | (Segundo ano)

° Liderazgo.
®  Trabajo en Equipo.
e  Conocimientos Administrativos y Contables.

e Manejo de software Medio Alto.

Cursos y Capacitaciones

Curso Cajera Administrativa

Organizaci(')n Técnica Profectus Integra Spa. La Serena

Competencias Adquiridas:

e Pagosy cobros en efectivo.

e Documentacion comercial - Recibos
° Fondo Fijo o Caja Chica.

° Manejo de Vales.

e Arqueo de Caja.

e  Rendicién de Caja.

° Fraudes en Caja.

Curso de Extintores dictado por la ACHS

Entendimiento de la estructura organizacional de los recursos humanos y técnicos en la escena de un incendio.




Experiencia

Octubre 2015 a Marzo 2016 | Promotora Linea Blanca Part - Time en
Alcansa S.A

Promover la venta de productos LG Linea blanca en tienda retail, alcance en metas. (Sélo fin de semana)

Contacto Referencia: Claudio Urrutia Mufioz Trade Tercera Region +56974763558

Abril 2014 - Febrero 2015| Cajera y Vendedora Area Textil y Crédito
Multitiendas Corona S.A. Vallenar.

Superacion de metas planteadas, excelentes relaciones interpersonales, capacidad resolutiva de problemas, Muy

buena capacidad de venta de servicios, entendimiento y respuesta rapida a necesidades y expectativas cambiantes.

Contacto Referencia: Pedro Blamey Gerente de Tienda +0512611026.

Mayo 2011- febrero 2012 | Secretaria Administrativa Par-Time Comité Regional
Atacama-Coquimbo Cruz Roja Chilena. La Serena.

Respuesta rapida a solicitudes propias a la Institucion, redaccion y envio de autorizaciones, permisos, vacaciones,

etc.,
Contacto Referencia: Presidenta Regional +512219994.

Enero 2011 - Abril 2011 | Secretaria Administrativa Fabrica de dulces Arabes Safita. La
Serena.

® Atencion de cartera disponible de Clientes.
® Coordinacion de envio de pedidos a regiones.

® Generacion Guias de Despacho y Facturas.

Cualidades

e  Flexibilidad

®  Capacidad de Superacion
®  Trabajo en Equipo

¢ Optimismo

e Alta Motivaciéon

Disponibilidad Inmediata.
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